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Introduzione

La creazione del Codice Unico di Progetto (CUP) costituisce un adempimento obbligatorio per identificare
ogni progetto d’'investimento pubblico.

Il documento fornisce indicazioni in merito alle modalita di richiesta del CUP per i contributi ai Comuni per
interventi di efficientamento energetico e sviluppo territoriale sostenibile, di cui all’art. 30 del D.L. Crescita
n. 34/2019.

La finalita, oltre che operativa, & anche quella di rendere quanto pil omogenea possibile la classificazione
degli investimenti pubblici, in un’ottica di semplificazione amministrativa.

Il documento é diviso in due parti:

- registrazione utenza, necessaria per accedere al Sistema CUP
- generazione guidata CUP da Template: le modalita proposte tengono conto delle peculiarita
attuative dei progetti realizzati con i suddetti contributi.

N.B. Se si e gia in possesso di un’utenza di accesso al Sistema CUP, andare direttamente alla sezione
Generazione guidata CUP tramite Template.

v Per ulteriori chiarimenti, sia in merito alla fase di accreditamento che alla generazione del codice, il
servizio di help-desk CUP & disponibile ai seguenti riferimenti:

cup.helpdesk@mef.gov.it n. verde: 800.961.966

v | progetti da registrare per |'ottenimento del CUP dovranno essere necessariamente ricondotti ai
quattro template.
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Registrazione al Sistema CUP

La responsabilita della richiesta del CUP e attribuita, nel caso di “lavori pubblici”, alle stazioni appaltanti.
| soggetti responsabili sono pertanto tenuti, se gia non registrati, ad accreditarsi al Sistema CUP richiedendo
I"abilitazione di uno o pil utenti.

Per richiedere un’utenza, User name

L

occorre collegarsi al sito
wetto  Password

. to del
http://cupweb.tesoro.it/CUPWeb/ asta @
li ti
ociota
ili 4 i i . quelli

e utilizzare I'apposita funzione :aL‘. u T
ti con

#s50ne " password dimenticata?

dimenticate?

iive, Richiedi un'utenza
one e
Seguire quindi i passaggi indicati:
a) Sei gia accreditato al Sistema CUP/MIP? ——» 05 @na

Avanti

b) selezionare la tipologia di abilitazione “CUP”:

Ti travi in: Richiesta Utenza
1: Scelta Abilitazione

I campi contrassegnati con * sono obbligatori

Tipologia abilitazione * [cup v

Selezionare dal menl a tendina la tipologia di abilitazione che si desidera attivare:

1. scegliere la tipologia di abilitazione CUP se si intende essere abilitati alla generazione o consultazione dei codici CUP;

2. scegliere la tipologia di abilitazione MIP se si intende essere abilitati all'invio o consultazione dei dati di monitoraggio
MIP per i progetti di propria competenza;

3. scegliere la tipologia CUP/MIP se si intende essere abilitati a tutte le funzioni sopra indicate.

Cliccare sul tasto "Conferma" per proseguire.
Conferma

c) effettuare la ricerca della propria Amministrazione di appartenenza e selezionarla; se non presente (rara
evenienza) e possibile inserire un Nuovo Soggetto:
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Ti trovi in: Richiesta Utenza

I campi contrassegnati con * sano obbiigatori

-- selezionare una categoria --
-- selezionare una sottocategoria - v

Cliccare sul tasto "Cerca": comparira una lista di soggetti tra i quali individuare il proprio e quindi confermare la scelta
cliccando sull'apposito link "Denominazione Soggetto”.

d) compilare il form di accreditamento e confermare la richiesta:

Dettaglio Unit3 Organizzativa

I campi contrassegnati con = sono abbligator

e) attendere via e-mail le istruzioni finali per I'ottenimento delle credenziali di accesso al Sistema CUP (userid
e password).
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Generazione guidata CUP tramite Template

Con riferimento ai contributi per interventi di efficientamento energetico e sviluppo territoriale sostenibile,
di cui all’art. 30 del D.L. Crescita 34/2019, sono stati creati quattro specifici Template per la generazione
guidata del CUP.

La procedura e la seguente: una volta effettuato I'accesso al Sistema (funzione: Accedi) nella pagina di
accoglienza del Portale verra visualizzata la seguente schermata, da cui selezionare la funzione “Genera CUP
completo”:

G17HOS000130001 Comitato Interministeriale per la Programmazione Economica

Messagi non letti (0) | Totale CUP generati (24) | cup Attivi (21) | cup chiusi (3) | cup Revocati (0) |
CUP Modificati dalla S. di supporto (5) | cup cancellati ({1}] lcup generati dal concentratore (0)

Titroviin: Home

1 CUPp
Genera CUP completo Chiusura CUP Ricerca semplice CUP Ricerca awvanzata CUP
Altre funzioni

|\u'ai alla pagina di generazione CUP completoL

1: SOGGETTI

Invio delega Ricerca delega Altre funzioni

11 UTENTI

Modifica dati anagrafic Modifica password Altre funzioni

i1 COMUNICAZIONI

Invia messaggio applicativo Visualizza messaggi Ricerca News Archivio Invio richiesta
modifica CUP  Altre funzioni

i: DOCUMENTAZIONE

Download manuale utente Download classificazioni Altre funzioni

La schermata successiva presentera |’elenco dei Template disponibili, da cui selezionare quello di interesse.
| Template da utilizzare in questi casi (indicati dalla freccia nell'immagine successiva) sono:

1. il template “DL CRESCITA ART. 30 - ABB. BARR"” nel caso in cui il contributo venga concesso per
interventi di abbattimento delle barriere architettoniche

2. iltemplate “DL CRESCITA ART. 30 - EFF” nel caso in cui il contributo venga concesso per interventi di
efficientamento energetico
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3. il template “DL CRESCITA ART. 30 - REALIZZ.” nel caso in cui il contributo venga concesso per
interventi di nuova realizzazione

4. il template “DL CRESCITA ART.30 - MTZ” nel caso in cui il contributo venga concesso per interventi
di manutenzione straordinaria
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Ganerazione guidata CUP

Una volta selezionato il template, I'utente dovra cliccare il bottone “Generazione guidata CUP”.
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ﬂ | campi contrassegnati con questo simbolo sono precompilati nel template.

| campi contrassegnati con * sono obbligatori. La registrazione del progetto prevede la compilazione di 6
schermate. Per passare da una maschera all’altra occorre cliccare su “Vai avanti nella generazione”, oppure
cliccare su “Vai indietro nella generazione” per modificare le informazioni inserite.

Step 1:

1. Template “DL CRESCITA ART. 30 - ABB. BARR":

| seguenti campi sono gia impostati e non editabili:

NATURA = REALIZZAZIONE DI LAVORI PUBBLICI (OPERE ED IMPIANTISTICA)

TIPOLOGIA = MANUTENZIONE STRAORDINARIA PER ACCESSIBILITA’ E ABBATTIMENTO DELLE BARRIERE
ARCHITETTONICHE

2. Template “DL CRESCITA ART. 30 - EFF”:

NATURA = REALIZZAZIONE DI LAVORI PUBBLICI (OPERE E IMPIANTISTICA)

| seguenti campi sono gia impostati e non editabili:
TIPOLOGIA = MANUTENZIONE STRAORDINARIA CON EFFICIENTAMENTO ENERGETICO

3. Template “DL CRESCITA ART. 30 — REALIZZ:

NATURA = REALIZZAZIONE DI LAVORI PUBBLICI (OPERE E IMPIANTISTICA)
TIPOLOGIA = NUOVA REALIZZAZIONE

4. Template “DL CRESCITA ART. 30 - MTZ

NATURA = REALIZZAZIONE DI LAVORI PUBBLICI (OPERE E IMPIANTISTICA)
TIPOLOGIA = MANUTENZIONE STRAORDINARIA

| seguenti campi sono gia impostati e non editabili: J

[I seguenti campi sono gia impostati e non editabili:
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Selezionare, invece:

1. SETTORE, SOTTOSETTORE e CATEGORIA = voci che classificano con maggior dettaglio I'infrastruttura
oggetto dell'intervento

Di seguito un esempio:

Se vuol partire direttamente dalla categona selezionare la lente accanto alla categona
Settore *

Classifica I'oggetto progettuale. | 9

| INFRASTRUTTURE SOCIALI v
Sottosettore *

Carattenzza ultenormente il settore precedentemente selezionato, | 2

| SOCIALI E SCOLASTICHE v |

Categoria *

Carattenzza ultenormente il sottosetfore precedentemente selezionato. | 9

[ SCUOLE ELEMENTARI, MEDIE E SUFERIORI ¥ | [1

CLASSIFICAZIONE CPV (Common Procurement Vocabulary): NON COMPILARE.

ANNO DI DECISIONE = 2019. Campo preimpostato e non editabile

Step 2:

PROGETTO CUMULATIVO: preimpostato a NO, non modificare
CUP MASTER: facoltativo, non & necessario compilare il campo

LE RAGIONI DEL COLLEGAMENTO: facoltativo, non & necessario compilare il campo

Step 3:

STRUTTURE/INFRASTRUTTURE COINVOLTE: indicare “una” se si sta intervenendo su un’infrastruttura unica,
“piu di una” in caso di infrastrutture a rete o di piu infrastrutture coinvolte

OGGETTO PROGETTUALE: riportare la denominazione della struttura/infrastruttura sulla quale si realizza
I'intervento

DESCRIZIONE INTERVENTO: descrivere in modo semplice le attivita oggetto dell’intervento
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Di seguito un esempio:

Strutture/Infrastrutture coinvolte®
Indicare se il progetio interessa una o pil infrastrutture. | 9 | &/ Una pill di una

OGGETTO PROGETTUALE* . . . _ . _ _
Indicare la denominazione della struttura / infrastruttura interessata dal progetto. Mell'help di campo sono riportati alcuni esempi. 2

SCUOLA MEDIA GIDVANNI FALCONE Cerca tra le infrastrutture gia inserite

MNB: i testi inseriti (anche nel campo "indirizzo") non
devono includere acronimi o parole troncate, ad
eccezione delle seguenti voci:

S.P. [/ S5.PP. : strada/e provinciale/i,

S.R. / S5.RR. : strada/e regionale/i,

8.5, | 85.85. : strada/e statale/i,

LOC. ; localita,

C.DA : contrada

Descrizione intervento *
Descrivers, in modo semplice & senza entrare in dettagli tecnici poco comprensibili ai non addetti ai lavor, il tipo di intervento da
realizzare. Nell'help di campo sono niportati alcuni esempi. | 2

MESEA IN SICUREZZA ED ADEGUAMENTO IMPIANTISTICO

LOCALIZZAZIONE: cliccando sulla lente di ingrandimento E’o si apre la maschera dedicata all'inserimento
della localizzazione del progetto. Dai menu a tendina disponibili, selezionare le localizzazioni di interesse (e
possibile inserirne pili di una); e utilizzare i tasti Aggiungi e Conferma. Indicare la localizzazione con il maggior
dettaglio possibile.

INDIRIZZO: inserire I'indirizzo della struttura interessata dal progetto; in caso di intervento non puntuale
inserire una descrizione generica riferita all’area di riferimento o alla localita (ad es. territorio comunale o
loc. Colle verde).

STRUMENTO DI PROGRAMMAZIONE: preimpostato da Template.

DESCRIZIONE STRUMENTO DI PROGRAMMAZIONE: preimpostato da Template

LEGGE OBIETTIVO: preimpostato da Template a NO.

DELIBERA CIPE: campo facoltativo, non necessario compilare.

ALTRO: campo facoltativo, non necessario compilare.

CODIFICA LOCALE: campo facoltativo, non necessario compilare.
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Di seguito un esempio:

Step 4: sezione non prevista per questa casistica

Step 5:

COMPENSI/CONTRIBUTI/SPONSORIZZAZIONI DA PRIVATI: preimpostato da Template a NO.
FINANZA DI PROGETTO: preimpostato da Template a NO.

COSTO TOTALE DEL PROGETTO: indicare I'importo del costo totale del progetto in euro.
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TIPOLOGIA COPERTURA FINANZIARIA: selezionare la tipologia “STATALE” ed eventuale altra fonte di

finanziamento. (ad es., nel caso i cui si utilizzano anche fondi propri di bilancio, inserire “STATALE” e
“COMUNALE”)

IMPORTO DEL FINANZIAMENTO PUBBLICO RICHIESTO/ASSEGNATO: uguale al costo del progetto se non
intervengono risorse private.

Di seguito un esempio:

compensi/ contributi/ sponsorizzazioni da privati * _
Indicsre se sono presenti contributi provenienti da soggettl privatl, 2

(NO ]

Finanza di Progatto *

1| campo permeste di indicare se il progetto per il quale sl sta richiedendn il codice & finanziate attraverso la medalis di

"Project Financing”. Indicare "pura” nel caso in cut la copertura finanziara defl'cperazione & cttenuts solo mediante guests

modsfita di finanzizmento: selezionare inves "sssistit=" ove la coperurs finanziars preveds anche shre risorss, 2
!* MO

Costo totale del progetio (in eurc) =

Inserire il costo toitale del progetto in ewro. Lagoere attentaments ol help di campo per insenre correttamente-gh import. | 7

[moem

’ Hai inserito: 280670 eurs

duecentoottantamilaseicentosettanta euro

Tipologia copertura finanziaria *
Salezionare le font di copertura coinvalte. |2
o R -

| CIDMILINALE

sy ol prsmnctio ool

richi /assegnato (in euro) *

Indicare 'ammontare &i riserse pubbliche richieste per | progetto in ewm. Leggere attentamente gl help di empo per inserinz
correttamente gli impord: | 2

T

» Hai inserito: 280670 euro

duecentoottantamilaseicentosettanta euro

Step finale: procedendo, il Sistema propone la scheda riepilogativa di tuttii dati inseriti. Una volta controllate
le informazioni immesse, cliccare sul tasto “Genera CUP” per la registrazione definitiva del progetto nella
banca dati e il codice CUP sara generato in tempo reale.
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